Liebe Bewerberin, Lieber Bewerber,

Stellenbeschreibung:

Wir suchen ab sofort eine/-en Medizinische/-en Fachangestellte/-en (m/w/d)

(gerne auch Berufsstarter oder Quereinsteiger)

lhr Téatigkeitsgebiet beinhaltet:

- Vollzeitstelle (bis 40 h)

- Probenregistrierung (Datenbank, MS-ACCESS), Probenversand und —verwaltung

- Probenvorbereitung (Biologisches Material) fir LC-MS/MS-Analytik und Immunchemie

- Allgemeine Labortatigkeiten

- Vorbereitung von Befunden und EDV — gestiitzte Rechnungserstellung aus Datenbank (MS-
ACCESS)

- Allgemeine Verwaltungsaufgaben (Ablage, Postversand, email- und Faxversand von Befunden,
Schreibarbeiten, Archivierung und Dokumentation)

- Bearbeitung von Anfragen von Behorden, Klienten, Krankenhauser, Arzte (schriftlich oder
telefonisch)

lhr Profil:

- Abgeschlossene Ausbildung Berufsausbildung im o.g. Bereich
- Sehr gute MS-Office Kenntnisse (EXCEL, WORD, ACCESS, OUTLOOK)
- Aufgeschlossene und engagierte Personlichkeit

- Zuverlassig und belastbar

- Ausgepragte Lern- und Merkfahigkeit sowie Organisationsgeschick
- Sorgféltige, strukturierte und selbststdndige Arbeitsweise

- Teamfahigkeit

Wir bieten lhnen:

- Unbefristetes Arbeitsverhéltnis mit sicherem Einkommen und Sozialleistungen
- Abwechslungsreiche, attraktive und interessante Téatigkeiten in einem freundlichen, aufgeschlossenen
Team

Bei Interesse freuen wir uns auf lhre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf mit
Lichtbild und Zeugnissen), lhres friihestmdglichen Eintrittstermins sowie lhrer Gehaltsvorstellung an
unsere E-Mail: info@ftc-muenchen.de.

Wir mdchten Sie bitten von telefonischen Anfragen abzusehen.
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